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Introduccion:

La Universidad Peruana Cayetano Heredia (UPCH) y las Facultades de Medicina, de Estomatologia
y de Enfermeria propician la investigacion. Una de las competencias genéricas que deben tener los
egresados de las Facultad es la capacidad de investigar. Por esta razon dentro del curriculo se incluye
la elaboracidn, desarrollo, sustentacion y publicacion de un trabajo académico en los estudios de
posgrado.

De esta manera se pretende que los estudiantes se expongan a experiencias como el planteamiento
de un problema de investigacion, el disefio del estudio y del proyecto de investigacion, la ejecucion
del proyecto, la redaccion del informe final 0 monografia y su publicacion en una revista cientifica.

Bases:

- Ley Universitaria 30220 y sus modificatorias.

- Reglamento del Registro Nacional de Trabajos de Investigacién para optar grados académicos
y titulos profesionales (RENATI) !

- Estatuto de la Universidad Peruana Cayetano Heredia, aprobado por RR N° 088-2014- UPCH
AU

- Reglamento de la Universidad Peruana Cayetano Heredia. Aprobado por RESOR-SEGEN-
UPCH-2016-CU-0531

- Lineamientos para solicitar la dacion del grado de Bachiller; y de los Titulos Profesional y de
Segunda Especialidad. Aprobado por RESOR-SEGEN-UPCH-2018-CU-0048

Ambito:
Estas normas y procedimientos son de aplicacién a los estudiantes de segunda especialidad de la
Escuela Profesional de Tecnologia Médica, en adelante denominada EPTM, de la Facultad de

Medicina, en adelante denominada la Facultad.

Los estudiantes realizaran un trabajo académico como requisito para el Titulo de Especialista en los
programas de Segunda Especialidad de la EPTM.

1. GENERALIDADES

1.1. El trabajo académico puede incluir un proyecto de investigacion o una monografia, debe
ser un trabajo original y sera presentado y elaborado de acuerdo a estas normas.

1.2. La Facultad establece las caracteristicas que debe tener el trabajo académico, su desarrollo
y la presentacion, el cual debe tener la estructura establecida por las Normas de VVancouver.

! Disponible en: www.sunedu.gob.pe/reglamento-del-registro-nacional-de-trabajos-de-investigacion/
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1.3. El trabajo académico es de cardcter individual y debera ser inscrito a partir del primer
semestre en cualquier momento del programa y antes de finalizar el tercer semestre de
estudios.

1.4. El trabajo académico deberd redactarse en letra Times New Roman tamafio 12, a doble
espacio, justificado, con margen de 40 mm del lado izquierdo y 30 mm para los demas
(derecho, superior e inferior).

1.5. La numeracion de las paginas del trabajo academico ira en el centro del borde inferior de
cada hoja, es correlativa y se inicia en la primera pagina de la Introduccion. Las secciones
de carétula, resumen, tabla de contenidos y anexos no llevan numeracion de pagina.

1.6. A los autores del trabajo académico, con inclusion del estudiante y asesores, se les
denominan “investigadores” y se someten a los criterios de autoria del International
Committee of Medical Journal Editors (ICMJE), los cuales son cuatro:

1.6.1. El autor debe contribuir sustancialmente a la concepcion o disefio del trabajo
académico.

1.6.2. EIl autor debe participar de la redaccion del manuscrito o revisar critica y
sustancialmente el contenido intelectual del mismo.

1.6.3. El autor debe intervenir en la aprobacién final del manuscrito que sera
registrado por la Unidad Integrada de Gestion de Investigacion, Ciencia y
Tecnologia, en adelante UIGICT, y la EPTM.

1.6.4. El autor debe acordar y tener la capacidad de rendir cuentas por todos los
aspectos del trabajo académico para asegurar y resolver su exactitud o
integridad en caso aquellas virtudes sean investigadas.

1.7. Es obligacion de la UIGICT y de la EPTM el notificar anticipadamente de cualquier
modificacion a esta norma a todos los miembros de la Facultad. Asimismo, los procesos
sefialados en esta norma deben ser de caracter publico y actualizados en la pagina web de
inscripcion de proyectos y trabajos de investigacion/tesis (Ir a pagina).

2. DEL PROYECTO DE INVESTIGACION

Un proyecto de investigacion es un documento que describe los procedimientos a realizar de una
investigacion de manera previa al desarrollo de la misma. Tiene como objetivo el presentar de forma
organizada la importancia de responder a una determinada pregunta de investigacion, describir la
finalidad de la misma y los procedimientos para responder a la pregunta haciendo que estos sean
reproducibles por otros investigadores.

2.1. ESTRUCTURA DEL PROYECTO DE INVESTIGACION
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El proyecto de investigacion sera presentado en formato electronico (USB o correo
electronico)no podra exceder las 30 paginas (sin incluir anexos) y debe tener la siguiente
estructura (todas las secciones deben iniciarse en una pagina nueva):

2.1.1. Pégina de titulo o caratula

En la primera pagina se debe colocar: Titulo del trabajo académico, nombre del
estudiante, , programa de segunda especialidad profesionaly finalidad del proyecto de
investigacion (Titulo de Especialista en “indicar programa’). Debe colocarse el logo
de la Universidad (Ver modelo)

2.1.2 Hoja en blanco

2.1.3 Asesor(es) de trabajo académico

Se debera colocar el nombre y apellido de cada asesor de estudio indicando su grado
academico como prefijo (Licenciado, Magister, Doctor).

2.1.4 Dedicatoria, agradecimientos y fuentes de financiamiento

Se presentard una dedicatoria del autor, agradecimientos de parte del mismo y se
especificaran las fuentes de financiamiento para la realizacion del trabajo académico.
De no haber contado con fuente de financiamiento alguna, debera especificarse como
un trabajo autofinanciado.

2.1.5 Declaracion del autor

El autor debera expresar que el trabajo académico a presentar es original, que se han
seguido los lineamientos respectivos para respetar la ética en investigacion y que el
mismo sera utilizado para obtener un Titulo de Segunda Especialidad.

2.1.6 Tabla de contenidos

Se debera colocar una tabla de contenidos con las diferentes secciones del trabajo e
indicando su numero de pagina (ver acapite 1.5).

2.1.2. Resumen
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Se presenta en castellano con un méaximo de 250 palabras. En él se incluye los
antecedentes del problema de investigacion, el o los objetivos del estudio, el tipo de
estudio o disefio empleado, los procedimientos basicos (seleccion de unidades de
analisis, de los sujetos o animales de experimentacion, métodos de recoleccion de
datos y analisis) y las palabras clave. Debe hacerse hincapié en los aspectos nuevos o
importantes del estudio.

2.1.3 Introduccion

Debe expresar el marco tedrico, fundamento I6gico y justificacion que guian el estudio,
asi como el propdsito y la importancia del mismo.

Se construye a partir de la revision bibliogréfica pertinente al objeto del estudio. Es la
exposicion y andlisis de las teorias que sirven como fundamento para explicar los
antecedentes e interpretar los resultados de la investigacion. Ademas es la estructura
tedrica que permite formular el problema y que sustenta el estudio.

En esta seccion debe justificarse las razones que motivan al estudiante a realizar la
investigacion con el propdsito de resolver un problema. De considerarse necesario, se
podré incluir subtitulos en esta seccion.

2.14  Objetivos

Los objetivos se vinculan con la pregunta de investigacion y se formulan como:
describir, explorar, establecer, determinar, etcétera.

2.1.5 Material y método

Disefio del estudio: Incluye el tipo de estudio a efectuarse y la metodologia con la cual
se pretende desarrollar la investigacion.

Poblacién: Incluye la descripcion de la poblacion de estudio, asi como su ubicacion
espacio-temporal. Ademas, se deberan incluir los criterios de seleccién (inclusion y
exclusion) para formar parte de la poblacion de estudio.

En caso de trabajarse con toda la poblacion, se eliminara el rubro correspondiente a
muestra. La terminologia grupo de estudio solo sera aplicada a estudios
experimentales.

Muestra: Incluye la descripcion de las unidades de andlisis y de muestreo, el tamafio
muestral, detallandose el poder y nivel de confianza en su calculo, la definicion del
marco muestral y el método de seleccién empleado para la obtencién de la muestra.
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Definicion operacional de variables: Incluye el tipo de variable (sea dependiente,
independiente o co-variable), la escala de medicion de la misma, la definicion
operacional, su forma de registro y posibles categorias. De considerarse necesario, esta
informacidn puede presentarse en una tabla.

Procedimientos y Técnicas: Incluye los métodos, instrumentos, aparatos y equipos
(nombre, marca y modelo) y los procedimientos con detalles suficientes para que otros
investigadores puedan reproducir el estudio. Se debe proporcionar referencias de los
métodos acreditados, incluidos los de indole estadistica y deben explicarse brevemente
los métodos ya publicados pero que no son bien conocidos. Se debe describir en detalle
los métodos nuevos o que han sido sustancialmente modificados, manifestando las
razones por las cuales se usaron y evaluando sus limitaciones.

En caso que el estudio lo amerite, se debe incluir el protocolo de medicamentos
(identificando exactamente todos los medicamentos y productos quimicos utilizando
nombres genéricos o denominacién comun internacional, dosis y vias de
administracion), la asignacion de intervenciones (métodos de asignacién aleatoria y
ocultamiento de la asignacion a los grupos de tratamiento) y método de
enmascaramiento (simple, doble o triple ciego). En caso de utilizar plantas o animales
de experimentacion hacer la denominacién con el nombre cientifico e indicar la
variedad o cepa.

Se debe establecer como se van a trabajar y agrupar las notas de trabajo de campo, de
trascripcién de grabaciones en relacion con las dimensiones de analisis relacionadas a
los temas tedricos de la revision bibliografica. Ademas, describa los procedimientos a
usar para estar atentos a nuevas preguntas que surjan del trabajo de campo y que no
habian sido previstas en las dimensiones de andlisis y si son de relevancia para el objeto
de estudio.

Aspectos éticos del estudio: Esta parte especifica que el proyecto antes de ejecutarse
debe ser aprobado por la Direccién Universitaria de Investigacion, Ciencia y
Tecnologia (DUICT)/Comité de Etica (CIE) de la Universidad Peruana Cayetano
Heredia. Si el proyecto involucra humanos debe regirse por los principios y
lineamientos de la Declaracion de Helsinki. De corresponder, el proyecto deberia
incluir un consentimiento y/o asentimiento informado como anexos que siga las
recomendaciones de la DUICT (ver recomendaciones).

Plan de andlisis: Describa los métodos y pruebas estadisticas que se utilizaran, con
detalles suficientes para que el revisor versado en el tema pueda evaluarlo. Describa
qué informacion se espera recoger para las dimensiones de analisis y con qué
instrumentos.
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2.1.6  Referencias bibliogréaficas

La lista de la bibliografia consultada deberd cumplir con los requisitos uniformes para
manuscritos enviados a revistas biomédicas (ICMJE-Vancouver) (Ver requisitos). Las
referencias bibliogréficas seran redactadas a espacio simple. EI nimero maximo de
referencias permitidas es de 40.

2.1.7  Presupuesto y Cronograma

Se debera colocar un aproximado de la cantidad de dinero calculado para hacer
frente a los procedimientos y ejecucion del proyecto de investigacion. Asimismo,
se debera colocar un cronograma estipulando las tareas a realizar y los meses en
las cuales estas tareas seran ejecutadas.

2.1.8 AnNexos

En esta seccion se colocaran: Ficha de recoleccién de datos, encuestas, consentimiento
informado, etc. y de corresponder, otros formatos.

Los gréaficos, figuras y fotografias deberan ser presentados en formato JPG, JPEG, GIF
o TIF. De utilizar escéner se debera contar con una adecuada resolucion (300 dpi como
minimo), de lo contrario se debera adjuntar las fotos o figuras originales

2.2 DE LA MODIFICACION O CAMBIO DE PROYECTO

2.2.1  Para modificaciones sustanciales del proyecto de investigacion (cambio de
titulo, disefio o metodologia del proyecto, renuncia al proyecto por parte del
investigador) o cambio de asesores, se debe presentar una solicitud dirigida al Jefe de
la UIGICT y al Presidente del CIE de la DUICT en la cual se debe detallar los cambios
arealizar y las razones para hacerlo. Dicha solicitud debe ser firmada por el estudiante
y el asesor o asesores.

2.2.2  Para cambiar de proyecto de investigacidén, es necesario presentar una
solicitud firmada por el o los asesores, dirigida al Jefe de la UIGICT indicando el titulo
del Proyecto inicial y el del nuevo proyecto, asi como las razones que sustenten el
cambio, para luego seguir el procedimiento establecido a partir del numeral 4.

2.2.3  Paralelamente se debe informar a la DUICT/CIE sobre el cierre del proyecto
de investigacion inicial. Dicha solicitud debe ser firmada por el estudiante y el(los)
asesor(es).
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2.24  La UIGICT comunicara a la DUICT para que anule el registro del proyecto
inicial en el SIDISI.

3. DE LA MONOGRAFIA

Una monografia es un trabajo escrito basado en el estudio de un tema especifico de forma especializada
y descrito de manera minuciosa. El objetivo de una monografia es describir un tema puntual de
investigacion, puede responder a una pregunta de investigacion y relatar informacion relevante de la
misma en cuanto a planeamiento, ejecucion, resultados y conclusiones finales.

3.1. ESTRUCTURA DE LA MONOGRAFIA

La monografia sera presentada en formato electrénico ( USB o correo electronico), no podra
exceder las 30 péaginas (sin incluir anexos) y debe tener la siguiente estructura (todas las
secciones deben en pagina aparte):

3.1.1. Pagina de titulo o caratula

En la primera pagina se debe colocar: Titulo del trabajo académico, nombre del
estudianteprograma de segunda especialidad profesional, y finalidad del trabajo
academico(Titulo de Especialista en “indicar programa”). Debe colocarse el logo de
la Universidad. (\Ver modelo)

3.1.2 Hoja en blanco
3.1.3 Asesor(es) de trabajo académico

Se deberéa colocar el nombre y apellido de cada asesor de estudio indicando su grado
académico como prefijo (Licenciado, Magister, Doctor).

3.1.4 Dedicatoria, agradecimientos y fuentes de financiamiento

Se presentard una dedicatoria del autor, agradecimientos de parte del mismo y se
especificaran las fuentes de financiamiento para la realizacion del trabajo académico.
De no haber contado con fuente de financiamiento alguna, debera especificarse como
un trabajo autofinanciado.

2.1.5 Declaracion del autor

El autor deberé expresar que el trabajo académico a presentar es original, que se han
seguido los lineamientos respectivos para respetar la ética en investigacion y que el
mismo sera utilizado para obtener un Titulo de Segunda Especialidad.

Prohibido la reproduccién parcial o total de este documento sin la autorizacién de las Facultades de Medicina, de Estomatologia y de Enfermeria de la
Universidad Peruana Cayetano Heredia - UPCH.



https://drive.google.com/open?id=1iZCN6HEuQ1cQF4IxqtSPF7Qwb6Y4HZnp

FACULTADES DE MEDEI’\(IZFI EQMDEERllziTOMATOLOGlA YDE | ceqi 40 DOC-INT-FAMEE-007
UNIVERSIDAD PERUIANA SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD Version: V.00.00 /20-06-2018
CAYETANO HEREDIA NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION, Division: Unidad Integrada de Gestién
DESARROLLO, PRESENTACION Y EVALUACION DE de Investigacion, Ciencia y Tecnologia
TRABAJOS ACADEMICOS PARA OBTENER EL TiTULO DE
SEGUNDA ESPECIALIDAD EN LA ESCUELA DE TECNOLOGIA Pagina 10 de 27
MEDICA

3.1.2. Tabla de contenidos

Debe incluir la informacion general de la monografia como trabajo académico,
sefialando sus apartados y el numero de pagina de inicio de cada uno de ellos (ver
acapite 1.5).

3.1.3. Resumen

Se presenta en castellano con un méximo de 250 palabras. En él se incluye los
antecedentes del problema de investigacion o topico a tratar, el o los objetivos del
estudio, el tipo de estudio o disefio empleado, los procedimientos basicos y las palabras
clave. Debe hacerse hincapié en los aspectos nuevos o importantes del estudio.

3.1.4. Introduccion

Debe expresar el marco tedrico, fundamento logico y justificacién que guian el estudio,
asi como el proposito y la importancia del mismo.

Se construye a partir de la revision bibliografica pertinente al objeto del estudio. Es la
exposicion y analisis de las teorias que sirven como fundamento para explicar los
antecedentes e interpretar los resultados de la investigacion. Ademas es la estructura
tedrica que permite formular el problema y que sustenta el estudio.

En esta seccion debe justificarse las razones que motivan al estudiante a realizar la
investigacion con el propdsito de resolver un problema. De considerarse necesario, se
podra incluir subtitulos en esta seccién.

3.1.5. Objetivos

Se vinculan con la investigacion del tema propuesto y se formulan como: describir,
explorar, establecer, determinar, etcétera.

3.1.6. Cuerpo

En esta seccion deben exponerse los argumentos que responden a la investigacion del
tema propuesto. Se debe describir de manera exhaustiva los resultados encontrados o
las ideas a desarrollar que incluyen analisis, comparaciones o confrontacion de ideas
y categorizaciones. De ser necesario, esta seccion podra contener subtitulos o capitulos
con la finalidad de establecer un orden o secuencia ldgica del estudio.

3.1.7. Conclusiones
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Se presenta una sintesis de las ideas principales sustentadas en el trabajo y la opinién
personal que se deriva del analisis del tema tratado.

3.1.8. Referencias bibliograficas

La lista de la bibliografia consultada debera cumplir con los requisitos uniformes para
manuscritos enviados a revistas biomedicas (ICMJE-Vancouver) (Ver requisitos).

Los llamados a las referencias bibliogréaficas deberan ser colocados entre paréntesis,
en el mismo tamafio de letra del texto y en orden de aparicion. EI nimero maximo de
referencias bibliograficas permitidas es de 40.

3.1.9. Anexos

En esta seccion se colocaran los instrumentos utilizados asi como las tablas, gréficos,
figuras, fotografias o diagramas que complementen el contenido del cuerpo de la
monografia.

Las tablas deben tener un titulo breve y claro y seran numeradas en el orden en que se
indica en el texto. No deben utilizar lineas verticales, solo tres lineas horizontales: una
debajo del titulo, otra debajo de los encabezamientos de las columnas y la tercera al
final de la tabla.

Los gréaficos, figuras y fotografias deberan ser presentados en formato JPG, JPEG, GIF
o TIF. De utilizar escéner se debera contar con una adecuada resolucion (300 dpi como
minimo), de lo contrario se debera adjuntar las fotos o figuras originales.

4. DE LA PRESENTACION Y REGISTRO
4.1. DEL PROYECTO DE INVESTIGACION

4.1.1. El proyecto de investigacion debe someterse a una revisiéon por un software
de deteccion de similitudes con otras fuentes (Turnitin ®) antes de registrarse en la
UIGICT. Este proceso sera realizado por el estudiante. Para este fin, la UIGICT debe
poner a su disposicion acceso al software a través del correo institucional.

4.1.2. Antes de registrar el proyecto de investigacion, el investigador debe haber
aprobado el Curso de Conducta Responsable en Investigacion (CRI). El curso es
gratuito y estd disponible para todos los estudiantes de la UPCH en:
http://www.cri.andeanquipu.org

Prohibido la reproduccién parcial o total de este documento sin la autorizacién de las Facultades de Medicina, de Estomatologia y de Enfermeria de la
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4.1.3. EIl proyecto de investigacion, una vez aprobado por el asesor, debera ser
registrado en el Sistema Descentralizado de Informacion y Seguimiento a la
Investigacion (SIDISI) de la DUICT, disponible en:
http://www.upch.edu.pe/upch/intranet/index.php/site/login

4.1.4. Para registrar el proyecto de investigacion el estudiante debera presentar los
siguientes documentos por via electronica a la direccion de correo de la UIGICT
(fmee.investigacion+registro@oficinas-upch.pe):

- Ficha de Registro (Anexo 1) firmada por el estudiante y el(los) asesor(es) y
escaneada en formato PDF. Es requisito indispensable para los investigadores
someterse a las declaraciones juradas sobre originalidad del proyecto y
compromiso del asesor estipuladas en el Anexo 1-numeral 9.

- En el caso que el co-asesor sea de otra institucion, el estudiante y el asesor
principal deberan notificar a la UIGICT enviando la justificacion y el CV del co-
asesor, para su registro y aprobacién. Asimismo, debera realizarse el registro del
asesor externo en la seccion correspondiente en el SIDISI de acuerdo a lo
establecido en el numeral 6.

- Version final del proyecto de investigacion, retirando la caratula, en formato
de documento de Microsoft Word (.doc / .docx).

- Caratuladel proyecto de investigacion en formato de documento de Microsoft
Word (.doc / .docx).

- Reporte de Turnitin en formato PDF

- Certificado de aprobacion de Curso de CRI en formato PDF

- Registro en SIDISI en formato PDF.

4.15. Los estudiantes de segunda especialidad que hayan publicado un articulo
original (no se consideran los reportes de caso ni temas de revision) con la
participacion de un profesor de la universidad, en una revista cientifica indizada
(SciELO, SCOPUS o Medline) durante su formacion académica, podrén registrarlo
como proyecto de investigacion, siempre y cuando tenga una antigtiedad no mayor de
24 meses desde la fecha de la publicacion hasta el dia de registro. Solo se consideraran
a los estudiantes que figuren como el primer autor del articulo.

4.2. DE LA MONOGRAFIA

4.2.1. La monografia debe someterse a una revision por un software de deteccion
de similitudes con otras fuentes (Turnitin ®) antes de registrarse en la EPTM. Este
proceso serd realizado por el estudiante. Para este fin, la EPTM debe poner a
disposicion del estudiante el acceso al software a través del correo institucional.
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4.2.2.  Lamonografia, una vez aprobada por los asesores, debera ser registrada en la
oficina de la EPTM para lo cual el estudiante debera presentar:

- Ficha de Registro (Anexo 2) firmada por el estudiante y el (los) asesor(es).
Es requisito indispensable para los autores someterse a las declaraciones juradas
sobre originalidad de la monografia y compromiso del asesor estipuladas en el
Anexo 2 — numeral 5.

- En caso que el co-asesor sea de otra institucion, el estudiante y el asesor
principal deberan notificar a la EPTM enviando la justificacion y el CV del co-
asesor, para su registro y aprobacion.

- Version final de la monografia, retirando la caratula, en formato de
documento de Microsoft Word (.doc/.docx).

- Carétula de la monografia en formato de Microsoft Word (.doc / .docx).

- Reporte de Turntin en formato PDF

5. DE LA EVALUACION Y APROBACION
51. DEL PROYECTO DE INVESTIGACION

5.1.1. LaUIGICT evaluaré el resultado de la revision por el software de deteccion
de similitudes con otras fuentes (Turnitin ®) usando los lineamientos de tolerancia del
uso correcto de bibliografia estipulados por la Facultad.

5.1.2. Si el proyecto de investigacion no aprueba la revision por el software de
deteccidon de similitudes, sera devuelto al investigador, junto con el analisis de
similitudes, notificando a los asesores para realizar las correcciones correspondientes.

5.1.3.  Siel investigador reincide en una alta tasa de similitud o falla en subsanar las
correcciones de la deteccion de similitudes del proyecto de investigacion, se notificara
el caso al Jefe del Area o Departamento, a la Oficina de Conducta Responsable de
Investigacion del Vicerrectorado de Investigacion (VRI), y al Consejo de Facultad
Integrado, en conformidad con el Manual de Integridad Cientifica del VRI y las
Normas de Especialidad. En la notificacion, la UIGICT sefialard una sospecha de
plagio y adjuntar4& la documentaciobn de apoyo para las investigaciones
correspondientes.

5.1.4. Si el proyecto de investigacién aprueba la revisién por el software de
deteccion de similitudes, la UIGICT enviara via electronica, en un plazo maximo de 2
dias habiles, el proyecto de investigacion a dos (2) revisores (uno tematico y otro
metodoldgico) para su evaluacion, ocultando los nombres de los estudiantes, del asesor
y de la institucion donde se ejecutara la investigacion.
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5.1.5. Los revisores dispondran de tres semanas luego de enviado el proyecto de
investigacion para la evaluacion del mismo. Dicha evaluacion debera comprender las
observaciones, correcciones y opiniones generadas de la revision del proyecto de
investigacion y deberé ser remitida por via electronica a la UIGICT.

5.1.6.  Los revisores deberan cumplir con los requisitos y funciones expresados en
el numeral 7.

5.1.7. La UIGICT se encargard de remitir la evaluacion de los revisores a los
estudiantes por via electrénica.

5.1.8. El estudiante debe revisar las observaciones y las sugerencias de correccion
con su asesor o asesores. Si estdn de acuerdo, deben realizar las correcciones
sugeridas, subsanar las observaciones y presentar el proyecto de investigacion
corregido a la UIGICT por via electronica. Las correcciones deben comprender de
(1) una carta de respuesta a los revisores, sefialando las correcciones punto por punto,
(if) una version del trabajo corregido con control de cambios, y (iii) una version
limpia del trabajo corregido.

5.1.9. Elestudiante que desee reunirse con sus revisores deben solicitarlo por escrito
al Jefe de la UIGICT. Dicha solicitud debe estar refrendada por el asesor. Asimismo,
de considerarlo conveniente, los revisores podran solicitar reunirse con los estudiantes.

5.1.10. Es potestad de la UIGICT aprobar el proyecto de investigacion tras recibir las
modificaciones por parte de los investigadores.

5.1.11. Encaso que el proyecto de investigacion sea rechazado, los estudiantes deben
presentar otro proyecto e iniciar nuevamente el proceso (numeral 4.1).

5.2. DE LA MONOGRAFIA

5.2.1. LAEPTM evaluaré el resultado de la revision por el software de deteccion de
similitudes con otras fuentes (Turnitin ®) usando los lineamientos de tolerancia del
uso correcto de bibliografia estipulados por la Facultad.

5.2.2.  Si la monografia no aprueba la revision por el software de deteccion de
similitudes sera devuelta al estudiante, junto con el analisis de similitudes, notificando
a los asesores para realizar las correcciones correspondientes.

5.2.3.  Siel investigador reincide en una alta tasa de similitud o falla en subsanar las
correcciones de la deteccion de similitudes de la monografia, se notificara el caso al
Jefe del Area o Departamento, a la Oficina de Conducta Responsable de Investigacion
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del Vicerrectorado de Investigacion y al Consejo de Facultad Integrado, en
conformidad con el Manual de Integridad Cientifica del VRI y las Normas de
Especialidad. En la notificacion, la EPTM sefalara una sospecha de plagio y adjuntara
la documentacion de apoyo para las investigaciones correspondientes.

5.2.4. Si la monografia aprueba la revision por el software de deteccion de
similitudes, la EPTM enviara por via electronica la monografia a dos (2) revisores en
un plazo maximo de 2dias habiles para su evaluacion, ocultando los nombres de los
estudiantes, del asesor y de la institucion.

5.2.,5. Los revisores dispondran de tres semanas luego de enviada la monografia
para la evaluacion de la misma. Dicha evaluacion deberd comprender las
observaciones, correcciones y opiniones generadas de la revision de la monografia y
deberé ser remitida por via electronica al estudiante con copia a la EPTM.

5.2.6. Los revisores deberan cumplir con los requisitos y funciones expresados en
el numeral 7.

5.2.7. El estudiante debe revisar las observaciones y las sugerencias de correccion
con su asesor 0 asesores Yy realizar las correcciones sugeridas, subsanar las
observaciones y presentar la monografia corregida a la EPTM por via electronica. Las
correcciones deben comprender (i) una carta de respuesta a los revisores, sefialando
las correcciones punto por punto, (ii) una version del trabajo corregido con version de
cambios, y (iii) una version final del trabajo corregido.

5.2.8. Una vez aprobada la monografia, la Direccion de la EPTM entregara una
constancia de aprobacion.

5.2.9. En caso que la monografia sea rechazada, los estudiantes deberan presentar
otra monografia e iniciar nuevamente el proceso (numeral 4.2).

5.3.  En caso el trabajo académico sea aprobado, el estudiante debera enviar la versién
electronica aprobada en formato de documento de Microsoft Word y en formato PDF
a la Direccion Universitaria de Gestion de la Informacion Cientifica (DUGIC) en la
Biblioteca siguiendo los lineamientos del Vicerrectorado Académico junto al
Formulario de autorizacion para el depdsito de tesis, trabajos e informes de
Investigacion en el Repositorio UPCH (Anexo 3) para luego proceder con el tramite
de obtencion de titulo en la Facultad de Medicina.
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6. DEL ASESOR

6.1. Los asesores de los trabajos académicos son Profesores ordinarios o contratados en
alguna de las Facultades de la UPCH. Al menos uno debe pertenecer a la institucion
donde se realizara o realizo el trabajo académico. Este tendrd dos asesores como
maximo.

6.2.  Los trabajos académicos deberan contar con un Asesor Principal, el cual deber ser
determinado por el estudiante, y un segundo asesor, denominado co-asesor, en caso
el estudiante lo considere pertinente.

6.3.  Elco-asesor podra ser de otra institucién, para lo cual debera contar con la aprobacion
de la UIGICT (ver numeral 4.1.4) o de la EPTM, segun corresponda, y estar inscrito
en el SIDISI para los proyectos de investigacion. Los co-asesores deberan ser
aprobados por la entidad a la que corresponda el trabajo académico.

6.4.  Sialguno de los asesores decide renunciar a la asesoria del trabajo académico debera
comunicarlo por escrito a la UIGICT o a la EPTM, segln corresponda, especificando
las razones que lo impulsan a ello.

6.5.  Son funciones del asesor:

6.5.1. Orientar y supervisar el disefio del trabajo académico y su ejecucion, de
corresponder, manteniendo comunicacion frecuente con el estudiante.

6.5.2.  Cumplir y hacer cumplir los principios éticos.

6.5.3.  Aprobar la revision del trabajo académico por un software de deteccion de
similitudes con otras fuentes (Turnitin ®) antes de su registro en el caso de los
proyectos de investigacion.

6.5.4. Apoyar, revisar y aprobar el informe final del trabajo académico.

6.5.5.  Sugerir la participacion de uno o mas consultores, expertos en algin area
especifica de investigacion.

7. DEL REVISOR
7.1. Los revisores de los trabajos académicos son Profesores de la Facultad.
7.2. Son funciones del revisor:

7.2.1. Emitir opinién, observaciones y correcciones al trabajo académico en un
plazo maximo de tres (3) semanas de recibido el trabajo para la evaluacion inicial.
7.2.2.  Manifestar de manera formativa las observaciones para la mejora de los
trabajos académicos evaluados.
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8. DISPOSICIONES FINALES

Las situaciones no contempladas en las Normas serén resueltas en primera instancia por la UIGICT
y la EPTM, y en segunda instancia por el Consejo de Facultad Integrado.

9. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Los estudiantes que hayan iniciado el proceso de registro y aprobacion del trabajo académico antes
de la aprobacion de esta Norma, podran continuar con el proceso donde corresponda. Es decir, todos
los procedimientos previamente realizados seran aceptados.
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10. ANEXOS
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Anexo 1. Caréatula del Trabajo Académico

UNIVERSIDAD PERUANA

CAYETANO HEREDIA

OLLALL

TITULO DEL TRABAJO ACADEMICO

TRABAJO ACADEMICO PARA OPTAR POR
EL TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD
PROFESIONAL EN INSERTAR PROGRANMA

AQUI
NOMBRES Y APELLIDOS DEL AUTOR(A)
LIMA - PERU

201
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Anexo 2. Modelo de pagina de Asesor(es)

ASESOR(ES):

(Lic., Mg. o Dr) Nombre y Apellidos del asesor
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Anexo 3. Ficha de Registro de Proyectos de Investigacion

anes
1 CAYETAMO HEREDIA

Ut Unidad Integrada de Gestion de Investizacion, Ciencia ¥ Tecnologia
FACULTADES DE MEDICTNA, DE ESTOMATOLOGIA ¥ DE ENFERMER LA

Posgrado | Ficha de Registro de Proyectos de Investigacion

1. Titulo del Proyecto:

1. Codigo SIDISI:

3. Autores
Nombre Aifio DNI Correo electronico Celular Firma
4. Asesores
Nombre Correo electrinico Celular Firma v Sello
5. Finalidad del proyecto O Trabajo de investigacion/Tesis O T"rabajo Académico/Tesis para
: para grado titulo
6 Carera [ Moficin O penologia D Emmiolosia [] Exfeonesia
7. Programa Segmda O Residentado [ Maestria O Doctorado
académico especialidad
Especificar area:
8. Palabras clave (MeSH NLM; incluir de 3 a 5):
9. Declaracion Jurada
1 Del estudiante: Declaro que este proyecto es origmal v se ha reconocido el uso del trabajo de ofros
autores donde comresponda. Declaro también conocer las regulaciones de la Universidad sobre conducta
cientifica y plagio y me someto a ellas.
O Del asesor: Declaro haber asesorado al alumno en la realizacion de este proyecto. He rewvisado y
aprobado su versién final para ser inscrita en la Unidad Integrada de Gestidn de Investigacion, Ciencia y
Tecnologia.
10. Seccion administrativa
Recepcion Electronica
Fecha:
Confirmacion de registro en UIGICT
Sello de aprobacién por la UIGICT
Fecha:
Fecha:
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Anexo 4. Ficha de Registro de Monografia

i ? : CAYETANO HEREDIA

i

Posgrado | Ficha de Registro de Trabajos Académicos (Monografia)

Segunda Especialidad Profesional de Tecnologia Médica

1. Titule trabajo académico:

(]

Autor

Nombre Alio DNI Correo electromico Celular Firma

3. Asesores

Nombre Correo electromico Celular Firma v Sello

4. Programa académico de Segunda Especialidad Profesional

Declaracion Jurada

h

O Del estudiante: Declaro que éste trabajo académico es original y se ha reconocide el trabajo de
otros autores donde comesponda. Declaro también conocer las regulaciones de la Universidad
sobre conducta clentifica y plagio v me someto a ellas.

0 Del asesor: Declaro haber asesorado al alumno en la realizacién de este trabajo académico. He

revisade y aprebado su version final para ser inscrita en la Escuela Profesional de Tecnologia
Médica.

6. Seccidm administrativa

Sello de recepeion en ETM Sello de aprobacion por la ETM
Fecha: Fecha:
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Anexo 5. Formulario de autorizacion para el deposito de tesis, trabajos e informes de Investigacion
en el Repositorio UPCH

E
-

A

t CAYETANO HEREDIA

FORMULARIO DE AUTORIZACION PARA EL DEPOSITO DE TESIS, TRABAJOS E
INFORMES DE INVESTIGACION EN EL REPOSITORIO UPCH

1. Datos del autor (es):

Nombre y Apellidos:

Direccion:

DNV Came de ExtranjerialPasaporte N°:

Tekefono: Cormeo electronico:
Nombre y Apellidos:

Direccion:

DNICame de ExtanjerialPasaparte N°:

Tekfono: Correo electronico:
Nombre y Apellidos:

Direccion:

DNV Camé de ExtranjerialPasaporte N°:

Tekefono: Correo electronico:

2. Datos de afiliacion institucional:
Undad de  gestion  (Facultad, Insfuto o  Centro  de  invesbgacion):

Carrera:

¢Esta obra se encuentra dentro de las siguentes denominaciones: Tesis - Trabap de
Investigacion - Informe de Investigacion?

Si{ ) No{ )
Titulo yo grado al que opta:

Asesor:
3. Datos de laobra:

Titulo:
Palabras claves (3 a 5 térmnos):
¢ Esta obra se desarrollé en la UPCH2?

! Las obas que hayan empkado mcursos faks como, instabdones, labaralarios, insumos, equpos, basas de
datos, asesoria ¥onica por park dal parsond de la UPCH, fnancamienio, ené olos reladonados.

2 S su obra sa dasarold en la UPCH wofalmente o parcaimente, deberd aulorizar el depdsito en el Repasitorio da
manara oblgaiona.
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Totalmente [ ) Parcialmente|{ ) Mo sedesamalld enla UPCH o con su apayo | )

£Considera que esta obra es susceptible de proteccion de Propiedad Intelectual ?
Si( ) Mol )

£Esta obra fue financiada por el Estado?

Si{) Mol )

Prohibido la reproduccién parcial o total de este documento sin la autorizacién de las Facultades de Medicina, de Estomatologia y de Enfermeria de la

Autorizacion de deposito de wersion electronica de la obra

Bajo los siguientes términos y condiciones, autorizo el deposite de esta obma
sefialada en el punte 3, en el Repositorio Institucional de la UPCH y a aquellos donde
la institucion se encuentre adscrita.

Con |a autorizacin de depbsito de esta obra |, otorgo a la Universidad Peruana Cayetano
Heredia, una licencia no exclusiva para reproducer, distibur, fransfrmar (sdlo con
propositas de saguidad o identificacibn de L instilucion) y poner a disposicion del pablico
la wersion digtal.de’ mi obra (inchuido &l resumen) de modo beey gratuito & Favés de
Infemet o cualguiar ofra fecnologia suscepbble de adscripcion a Infernet, en los portales
institucionales de 13 Universidad Peruana Cayelano Heredia, en el catilogo de tesis de la
SUNEDU vy en todas los repositonos electranicos con los cusles la Universidad este adscribo
en la actualidad v futuro.

En todos los casos 1a Universidad Peruana Cavetano Heredia deberd reconocer & nombre
del autor o autores, confarme la ley bo senala.

Asimismo declaro.que la obra es una creacidn de mi autoria ¥ exclusiva titulaidad, o
coautoria con titulandad compartida, v me encuentro facultada {a) & conceder la presente
licencia v, de igual forma, garantzd que dicha obra no infangg derechos de autor de
Erceras personas.

Confirma que con respecto a la informacién previamente mencionada, onginalidad de la
abra y goce de derechos cedidos segin las condiciones del presente documento es veraz.
Sin penuicio de cualquier ofro deredcho que pueda comespanderie d autor, la Universidad
padra rescindir unilaleraimente la presente aubrizaciin en caso de que un fercera haga
prevalecer cualquier derecho sobre todo o parte de la obra. BEn caso de la ewstenca da
cualquier reclamacion de un tercero relacionada con la obra, queda la Universidad exenta
de responsabilidad,

Licencia Creative Commons:

Son lcencias que permilen el uso gratuito v de forma libre (bajo clertas consideraciones
deferminadas por bos mismos aulores) de una obra. Todas las licencias Creatve Commans
abbigan al reconocimiento del autor de la abra y, s &l autor quiere, también debera indicarss
la fuente (por ejemplo, insfiucion, publicacion o revista) donde se ha publicada.

La obra sefislada en &l punto tres se pondra a disposiadn del pdblico en general, para que
hagan un uso apropiado de ella, respetanda los derechos de autor, v cumpliendo can las

Universidad Peruana Cayetano Heredia - UPCH.
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condiciones expuestas en la beencia de uso, que se presents a continuaadn: CREATIVE
COMMONS 4.0 INTERNACIONAL.

comerciaimente.

Esta hBoencia es la mas resindiva de las ses Boencias prncipales,

@@ permiiendo a ofros solo descargar su obra v comparfida con ofros siempre v
cuando le den crédito, pero no permite cambiarla de forma alguna ni usarda

Autorizo su publicacidn (margue con una X):
__Si, aubrizo &l deposio inmediatamente.

____ Si, aurizoel deposio a partir de la fecha (dd/mméaa). ..

____Noautorizo el depdosito.
*Nota: maximo dos afos de embargo.

Por constancia se firma el presente documento en la ciudad de Lima, a los dias

del mes de de

FIRMA DE AUTOR

FIRMA DE AUTOR

FIRMA DE AUTOR
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Anexo 6. Flujograma del proceso de elaboracion, registro, revision y aprobacién del trabajo

académico

DIAGRAMA DE FLUJO

Inicio

Realiza el Trabajo
Académico (TA)

Registro

Desaprobado

TURNITIN

Envio del TA a

Observado

Revision

Aprobado

Depésito del TA
en Repositorio

Constancia de
aprobacion o
culminacién

Fin

Levantamiento
de observaciones

DESCRIPCION RESPONSABLE

INICIO DEL PROCESO

ELABORACION: El estudiante prepara el trabajo académico y este ESTUDIANTE
es revisado por el asesor del trabajo ASESOR

REGISTRO: Una vez aprobado por el asesor, el estudiante registra el
trabajo en la UIGICT / EPTM para su evaluacién cumpliendo con
todos los requisitos

ESTUDIANTE
ASESOR

REVISION DE SIMILITUDES: La UIGICT/EPTM revisa el trabajo con
el software de Turnitin, si no aprueba la evaluacion de similitudes UIGICT / EPTM
se devuelve al estudiante y a los asesores

REVISION POR UIGICT: La UIGICT/EPTM deriva el trabajo a los
revisores. Si es aprobado, el TA es devuelto a la UIGICT/EPTM para

UIGICT
su aprobacion final. Si es observado, la UIGICT/EPTM lo devuelve al REVISORES
estudiante para que levante las observaciones y volverlo a
presentar
DEPOSITO EN DUGIC: El estudiante deberd depositar su trabajo
- o SEEe i L ESTUDIANTE
académico en el Repositorio Institucional, el cual pertenece a la SUELE

Direccidn Universitaria de Gestion de la Informacion Cientifica

CONSTANCIA: La UIGICT/EPTM emitirdn una constancia de
aprobacién o de culminacidn, segtin corresponda, y lo remitira a la UIGICT / EPTM
entidad correspondiente con el nombre del estudiante.

FIN DEL PROCESO
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Anexo 7. Aprobacion de Norma y Procedimiento

FAMEE-D-406-18
Lima, 21 de& junio 2018

Senor doctor Alejandro Bussalleu Rivera
Vicerrector de Investigacion UPCH
Fresente.-

De mi consideracion:

Tango a bien dirigirme a usted para transcnbirle el siguiente acuerdo del Consejo
integrado de Faculiades de Medicina, de Estomatologia v de Enfenmeria;

ACUERDD DEL CONSEJO DE FACULTAD ACIFAMEER422/2018-VI-20/. Lima,
20 de junic del 2018. ASUNTOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS DE
TRAMITE NO ORDINARIO.- Vista la comunicacion FAMEE-UIGICyT-272-2018,
dingida al sefior Decanc por ia Jefa de la Unidad Integrada de Gestion de ia
Investigacién, Ciencia y Tecnologla, mediante la cual envia la prepuesta de las
NORMAS v PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION, DESARROLLOD,
PRESENTACION Y EVALUACION DE TRABAJOS ACADEMICOS FARA
OBTENER EL TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD EWM LA ESCUELA
PROFESIONAL DE TECNOLOGIA MEDICA {Anexo 1).

EL CONSEJO INTEGRADO DE LAS FACULTADES DE MEDICINA, DE
ESTOMATOLOGIA ¥ DE ENFERMERIA ACORDC, POR UNANIMIDAD DE LOS
PRESENTES, APROBAR LAS NORMAS ¥ PROCEDIMIENTOS PARA LA
ELABORACION, DESARROLLO, PRESENTACIOM Y EVALUACION DE
TRABA.IOS ACADEMICOS PARA OBTENFR EL TITULO DF SEGUNDA
ESPECIALIDAD EN LA ESCUELA PROFESIONAL DE TECNOLOGIA MEDICA
{ANEXO). CON EXONERACION DE APROBACION DEL ACTA. COMUNIQUESE

A VRIN.
.u@die:ﬂes_
|

Lo que informo a usied para su cc:guaérn-fn

lr' Atsntamente,

_'—'—'-._'_'_r._._._'_
T g A g
Manue! Jorge Augusto Rodriguez Caslro

Decana “‘“\x
Facultades de Meadicina, de Estomatologi

e-las firans Coorgtivas comespondicntes, en Google Dave
E Pﬁ"‘."f -h"h_l |-= r.: :lllﬂ'.
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